UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG PA LAT Péoc lap — Tu do — Hanh phic
sé:6%5/Qp - CPBL Lém Pong, ngayl thang T nim 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh ché @6 1am viée cia Nha giao/Giang vién
cia Truwong Cao ding Pa Lat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG PA LAT
Can civ Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Cén cir Théng tw s6 07/2017/TT - BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua B¢ truong
B$ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée Quy dinh Ché dé lam viéc cua
Nha gido Gido duc nghé nghiép;

Cén cik Vén ban hop nhat sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cua Bo
truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé ché dj lam viée doi véi
gido vién pho thong;

Can cur Thong ti 5O 36/2020/T T - BGDDT ngay 05/10/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh ché dé lam viée ciia giang vién truong cao
dang sw pham;

Céin cir Théng tw s6 28/2022/TT - BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong
B$ Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viée sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
cdc Thong tw quy dinh vé tuyén dung, sir dung, béi dudng va ché dg lam viée ciia
Nha gido Gido duc nghé nghiép;

Can cir Thong tw s6 05/2023/TT - BLDTBXH ngay 1 5/06/2023 cua Bo truong
Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh Danh muc nganh, nghé
hoc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém trinh dg trung cdp, trinh dé cao dang,

Cén cir Quyét dinh s6 753/0D-BLDTBXH ngay 18/8/2022 ciia Bé Lao déng
Thuong binh va Xa hoi vé viéc sap nhdp Truong Cao dang Sw pham Pa Lat,
Truong Cao dang Kinh té - Ky thudt Lam DPéng vao Truong Cao dang Nghé Da
Lat va doi tén thanh Truong Cao dézzng £ Lat:

Cén ctv Quyét dinh sé 23/2023/0P-UBND ngay 14/3/2023 cua UBND tnh
Lam Déng vé viée ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu |, quyén han, co cdu
t6 chite cuia Truong Cao ding Pa Lat;

Céin ctr Quyét dinh s6 336/QP-CPPL ngay 22 thang 6 nam 2023 cua Hiéu
truong Truong Cao ddng Da Lat vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire hoat dong
cua Truong Cao dang Da Lat;

Xét d@é nghi ciia Truong Phong Pao tao Truong Cao dang Da Lat.




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do 1am viéc cua nha
gido/giang vién cua Truong Cao dang Da Lat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2023 - 2024.

Piéu 3. Truong cac phong, khoa, don vi thudc va truc thude, nha gido/giang
vién, nha gido day van héa cua Truong Cao dang Pa Lat cin ctr quyét dinh thi
hanh. D
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Noi nhin:
Nhu diéu 3;
Luu VT, PDT.




UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DA LAT Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Ché d6 1am viéc clia nha gido/giang vién cia Truwong Cao dang Pa Lat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5 /OD-CDPL ngdyajﬂ thang Incm 2023
cua Hiéu truong truong Cao dang Pa Lat)

Phin I
QUY PINH CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO
GIAO DUC NGHE NGHIEP CUA TRUONG CAO PANG DA LAT
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Quy dinh ché do lam viéc cua nha gido gido duc ngh¢ nghiép. nha gido day
van hoa pho thong (sau day goi tit 1a nha giao) giang day trinh d¢ cao dang. trung cap.

so cp, van hoa pho thong cua Truong Cao ding Da Lat.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i voi nha gido co hitu (1a vién chiic hodc hop dong
¢6 thoi han tir 12 théng tré [én) truc tiép giang day: cong chtre, vién chire quan Iy tham
gia giang day céc trinh do cao dang, trung cép, so cap, vin hoa phé théng cua Truong
Cao ding Pa Lat.

Diéu 2. Quy dinh gi¢ chuén, thoi gian giing day, dinh mire gié gidng, quy
md lop hoc

1. Gio chuan 1a don vi thdi gian quy ddi tir sé gio lao dong can thiét truoc.
trong va sau gid giang dé hoan thanh nhiém vu giang day truc tiép hodc truc tyén.
Mot gio chudn giang day truc tuyén duoc tinh bing mot giv chudn giang day truc ticp.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gior chudn. trong do:

a) Mot gior day Iy thuyét 1a 45 phut dugc tinh bang 01 gi¢r chuén:

b) Mot gior day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut dugc tinh
bang 01 gio chuén;

¢) Mot gid day thuc hanh 1a 60 phut duoc tinh bang 01 gio chuan:

d) Mot gior giang day ly thuyét truc tuyén 45 phat duoce tinh bang 01 gir chudn.

3. Pinh muc gid giang dugc xéc dinh 1a sd gio chuan cho mdi nha gido phai
giang day, duoc quy dinh theo nim hoc, duge quy dinh chi tiét tai Diéu 5 chuong 11
cua Quy dinh nay.

4. Quy mo 16p hoc



Lop hoc ly thuyét khong quéa 35 hoc vién, hoc sinh, sinh vién, cac 16p gido duc
thuong xuyén khong qua 50 hoc sinh. Lép hoc thuc hanh, tich hop khong qua 18 hoc
vién. hoc sinh. sinh vién déi voi nghé binh thuong; khong qua 10 hoc vién, hoc sinh,
sinh vién déi véi nganh, nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hiém theo Danh muc do
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh. Lép hoc true tuyén khong qué 70 hoc

vién. hoc sinh, sinh vién.

Chuong I1
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO
DAY TRINH PO CAO PANG, TRUNG CAP
Piéu 3. Nhiém vu
1. Nhiém vu chung: Thuc hién theo Quy ché lam viée cta Truong Cao déng ba
Lat.

2

. Nhiém vu cu thé

]

1. Céng tac giang day, bao gom:

a) Chuan bi giang day: Soan gido an, lap dé cuong bai giang, chuén bi tai liéu,
trang thiét bi phuc vu cho viée giang day mo-dun, mon hoc duoc phan cong giang day:

b) Giang day mo-dun, mon hoc dugc phéan cong theo ké hoach va quy dinh cua
chuong trinh:

¢) banh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién gém: Soan dé
kiém tra. coi kiém tra. danh gid kiém tra dinh ky.

2.2. Coi thi. kiém tra. danh gia két thuc md-dun, méon hoc; cham thi tét nghiép;
hudng dan. danh gia chuyén dé, khoa luan tot nghiép; danh gia két qua nghién clru cua
hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

2.3. Hoan thién céc biéu mau, sb sach quan 1y 16p hoc duoc bd tri, phan cong
giang day theo quy dinh.

2.4. Huéng dan sinh vién lam chuyén dé. khoa luan tt nghiép (néu ¢6); hudng
dan thue tap. thue tap két hop voi lao dong san XUAL; luyén thi cho hoc vién, hoc sinh.
sinh vién gioi tham gia ky thi cac cap.

2.5. Xay dung chuong trinh;: bién soan gido trinh, tai liéu giang day: gop vy kién
xay dung chuong trinh. ngi dung mé-dun, moén hoc dugce phan cong giang day.

2.6. Tham gia thiét ké, xdy dung phong hoc chuyén mon: thiét ké, cai tién, tu
lam do dung. trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

2.7. Td chure cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién.

2.8. Hoc tap. boi dudng chuan hoa. boi dudng ndng cao; thuc tdp tai doanh

nghi¢p hoac co quan chuyén mon: du gio, trao doi kinh nghiém giang day.



2.9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu ciu phat trién chuyén mon.
nghiép vu cua truong, khoa, bd mon.

2.10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc vién, hoc sinh. sinh vién tham gia
nghién ctru khoa hoc (quy dinh chi tiét tai Quy ché Nghién ctru khoa hoc va Cong
nghe cua Truong Cao dé’ing Da Lat); ung dung céc tién bo khoa hoc ky thuat hodc sang
kién, cai tién k¥ thudt vao giang day va thuc tién san xuét,

2.11. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu. tham gia cong tic quén ly dao
tao.

2.12. Mbi nha gido phai tham gia day du hoi giang cap khoa va tham du hoi
giang cap truong. Nha gido c6 thoi gian giang day chinh thire tai truong < 12 thang
phéi du gio it nhat 06 gio/nam. Nha gido khong du gio dang quy dinh nay xem nhu
chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2.13. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng,

Piéu 4. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hang nam

1. Thoi gian lam vigc cua nha gido day trinh do cao dang, trung cip la 44
tuan/nam theo ché do tuan lam viéc 40 gi0, trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién. hoc sinh. sinh vién: 32
tudn ddi véi nha gido day trinh do cao dang; 36 tudn déi voi nha giao day trinh do
trung cép;

b) Hoc tép, boi dudng chuédn hoa, bdi dudng nang cao: 02 tudn doi voi nha giao
day trinh d6 cao dang, 01 tudn ddi voi nha gido day trinh do trung cap; nghién cuu
khoa hoc: 06 tuan dbi véi nha gido day trinh do cao dang (tuong duong 75 gio chuén).
03 tudn ddi voi nha gido day trinh do trung cap tuong duong 38.3 gio chudn):

¢) Thyc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén: bat budc 04 tuan dbi
vO1 nha gido day trinh dd cao dang, trung cap,

d) Truong hop nha gido st dung khong hét thoi gian dé hoc tap, boi dudng
chuin hoa, bdi dudng ning cao. nghién ciru khoa hoc theo quy dinh thi quy doi thoi
gian con lai chuyén sang lam cong tdc giang day hodc thuc hién cac nhiém vu khac do
Hiéu trudng giao. S6 gior quy ddi duoc tinh thém vao dinh mirc gi0 gidng trong nam
hoc cua nha gido. Tinh sb gio quy ddi theo ty 1é tuong ung gitra thoi gian kKhong su
dung dé hoc tap, bdi dudng chuin héa, bdi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc voi
thoi gian thuc hién cong tdc giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién duoc
quy dinh tai diém a khoan nay. Truong hop nha gido tham gia cdc khoa hoc tap. boi
dudng chudn héa, bdi dudng ning cao vuot qua quy dinh tai diém b khoan nay thi
dugc giam gio theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 7 cua Quy dinh nay.
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2. Théi gian lam viée cua nha gido day cdc mon van hoéa pho thong trong co s
hoat dong gidao duc nghé nghiép 1a 42 tuan/ nam theo ché do tuan lam viéc 40 gio,
trong do:

a) 37 tuan danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké
hoach thoi gian nam hoc;

b) 03 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do;

¢) 0l tuan danh cho viéc chuén bi ndm hoc moi:

d) 01 tun danh cho viéc téng két nam hoc:

¢) Truong hop nha gido st dung khong hét thoi gian dé hoc tap, boi dudng nang
cao trinh do. chuan bi nam hoc moi, t6ng két nam hoc thi quy doi thoi gian con lai
chuyén sang lam cong tac giang day hoac thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh
tai diém d Khoan 1 diéu nay.

3. Thoi gian nghi hang nam: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc
Truong Cao dang Pa Lat.

Diéu 5. Pinh mic gio giang

1. Dinh muc gio giang cua nha gido trong mot nam hoc

a) Dinh murc gio giang ctia nha gido trong mot nam hoc: 400 gid chuan déi voi
nha gido day trinh do cao dang; 460 gio chuan ddi v6i nha gido day trinh dé trung cap:
520 gio chuan d6i voi nha giao day trinh do so cap.

b) Dinh mirc gid giang clia nha gido day cac mon hoc chung (Gido duc qudc
phong- an ninh. Gido duc thé chat. Chinh tri. Phap luat, Ngoai ngit. Tin hoc) trong mot
nam hoc la 450 gio chuan dbi voi nha giao day trinh dé cao dang; 510 gid chudn dbi
véi nha gido day trinh do trung cap.

¢) Dinh mie gio giang ctia nha gido day ciac mén van héa phd thong trong co s
hoat dong gido duc nghé nghi¢p thuc hién theo quy dinh cua Bé Gido duc va Pao tao ban
hanh ché do lam viée ddi véi gido vién pho thong 1a 17 gio chudn/tudn — 595 gid/ nam.

d) Pinh muc gio gidng clia nha gido tham gia giang day nhiéu cdp trinh do
trong mot nam hoc dugc tinh quy ddi va ap dung theo dinh muc gid dinh muc cap
trinh do ¢6 s6 gio duge phan cong nhiéu nhét.

d) Nha gidao co thoi gian giang day chinh thuc tai truong < 12 thang, Trudng
khoa chi b tri giang day ding tiéu chuén gi0d giang. Truong hop dac biét phai day
vurgt dinh mire gidr giang trudng khoa phai co dé xuét duge Hiéu truong phé duyét.

¢) Hang nam. truong khoa xay dung ké hoach giang day phai c¢é trach nhiém b
tri du @it chuén (ké ca gio chuan quy doi) theo quy dinh cho cac nha gido trong khoa.
Nha gido da hoan tat dinh murc trong nam, Hi¢u trudng c6 thé ky hop dong giang day
theo ché do moi giang néu ¢6 nhu cdu nhung khéng duoc vuot qua s gio day thém

theo quy dinh cta phap luat lao dong hién hanh. Truong hop nha gido chua da dinh
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mirc theo quy dinh trong nim hoc s& quy déi cac gio tir cong tac chu nhiém. coi kiém
tra, chdm kiém tra, day hoc lai, quan ly xuong thuc hanh...thanh gio chuan dé du dinh
mirc git day trong ndm. Sau khi quy ddi van chua du gi&r chuan theo quy dinh, truong
khoa chiu trach nhi¢m béo cdo véi Hiéu trudng thong qua Phong Pao tao vao cudi
nam hoc dé bd tri cong viée khac cho phu hop.

2. Pinh muc gid gidng cho vién chitc quan ly, vién chtrc cac phong. ban chuyén
mon, nghiép vu c6 du tiéu chuin dé tham gia giang day nhim nidm dugce ndi dung,
chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap ctia hoc vién, hoc sinh, sinh vién dé nang cao
hiéu qua quén ly dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich hdi dong truong, Hiéu truong: 8% dinh muc gio giang/nam;

b) Pho hi€u truong: 10% dinh muc gio giang/nam;

¢) Trudéng phong va twong duong: 14% dinh mrc gid gidng/nam:

d) Pho truéng phong va twong duong: 18% dinh murc gio giang/nam;

d) Péi voi Vién chire khac: 20% dinh miuc gi0 giang/nam. Vién chirc du tiéu
chuén d¢é tham gia gidng day thi cin c& vao khéi lwgng cong viée, nhiém vu duoc giao.
Hiéu trudng c6 thé ky hop dong giang day néu c6 nhu cdu. Thoi gian bd tri giang day
chi bb tri sip xép t6i da 2 budi/ tudn vao ban ngay, truéng bd phén quan Iy truc tiép
sép xép linh hoat ndi dung cong tac chuyén mon hoéc lam bu vao thir bay.

Chuwong 111
CHE PO DAY THEM GIOQ, GIAM GIO GIANG VA QUY POI CAC
HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Piéu 6. Ché dd day thém gio

1. Trong nam hoc, nha gido, vién chirc quan ly va vién chirc cac phong. ban. 10
chuyén mén, nghiép vu tham gia gidng day c¢6 sé gio giang day vuot dinh mirc gio
giang quy dinh tai diém a, b, ¢ Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 5 cua Quy dinh nay thi dugc
tinh 1a day thém gio.

2. Dbi v6i nha gido: S6 gio day thém khong vugt qud sb gior theo quy dinh cta
phap luat lao dong hién hanh.

3. Péi véi, vién chirc quan 1y, vién chirc cac phong, ban, to chuyén mon. nghié¢p
vu tham gia giang day: S6 gio day thém khong vuot quéa 1/2 dinh mue gi0 giang quy
dinh tai khoan 2 Piéu 5 cia Quy dinh nay.

Piéu 7. Ché d9 giam dinh mirc gid giang

1. Nha gido lam cong tac quan ly

a) Nha gido lam coéng tdc chu nhiém l6p: Pugc giam 15% dinh muic gio
gidang/01 16p 20 HSSV trd 1én (Khdng tinh thoi gian hoc sinh sinh vién di thuc tip
ngoai doanh nghiép);




Mot nha gido dugc phin cong cong tac chi nhiém quan ly khong quéa 70 HSSV:
mdi 16p chii nhiém phai c6 si sb tir 20 HSSV trd 1én; truong hop 16p c6 si s6 dudi 20
HSSV thi phai ghép 16p dé sinh hoat chi nhiém, 16p ghép dugc tinh la mét 16p chu
nhiém; cac truong hop phat sinh ngoai quy dinh phai c6 y kién phé duyét ctia Hiéu
truong;

b) Nha gido phu trach phong hoc chuyén mén (xuéng thuc hanh, phong thi
nghiém): Co6 nhan vién chuyén trach duoc giam 10% dinh muc gio giang/l phong,
xuong; khong c6 nhan vién chuyén trach duge giam 15% dinh murc gi¢ gidng/1 phong,
Xuong:

¢) Nha gido kiém phu trach thu vién: Pugc giam 15% dinh murc gi¢ giang;

d) Nha gido kiém trudng bo mon va tuwong duong: Puge giam 15% dinh murc
gi0o giang:

d) Nha gido la Truong khoa: Puoc giam 30% dinh mirc gio gidng:

e) Nha gido la Pho Truong khoa: Pugc giam 20% dinh mire gio giang;

2. Nha gido kiém cong tac Dang, doan thé

a) Nha gido kiém Bi thu Pang ty nha truong, Chu tich Hoi dong truong dugc
giam 30% dinh murc gio giang; nha gido kiém cip pho céc chirc danh néu trén hodc
thu ky Hoi dong truong dugc giam 20% dinh mirc gid giang; nha gido kiém Bi thu Chi
bod dugc giam 15% dinh mirc gio giang; nha gido kiém Phé Bi thu Chi bd dugc giam
10% dinh murc gio giang;

b) Nha giao lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong co s hoat dong
giao duc nghé nghiép dugc huong ché do giam dinh mic giv day theo quy dinh tai
Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016 cua B truong Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh ché do giam dinh mirc gio day cho gido vién, giang vién lam cong
tac cong doan khong chuyén trach trong céc co so gido duc cong lap thudc hé thdng
gido duc qudc dan;

¢) Nha gido 1a cdn bd Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hdi Sinh vién
Viét Nam cap truong duoc hudng ché do giam dinh muc gio giang theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 13/2013/QP-TTg ngay 06 thang 02 nam 2013 ctia Thu Tudéng chinh
phu vé ché do chinh sach déi véi can bd Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi
sinh vién Vi¢t Nam, Hoi lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co s¢ gido duc va co
so day nghé, cu thé:

c¢.1) Nha giao kiém Bi thu Poan truong duge giam 50% dinh muc gio giang;

¢.2) Nha gido kiém Pho Bi thu Poan truong dugc giam 40% dinh muc gio
giang dé lam cong tac hanh chinh.

3. Nha gido kiém nhiéu nhiém vu quy dinh tai khoan 1, khoan 2 dugc tinh tdng
dinh mtrc giam gi¢ giang nhung khong vuot qua 50% dinh muc gio giang.




4. Khong giam trir gi¢y gidng dugce quy dinh tai diém a. b. ¢ khoan 1 va khoan 2
Diéu nay dbi voi cong chie, vién chire quan ly, vién chtrc cac phong, ban, t6 chuyén
mon, nghiép vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cta Quy dinh nay.

5. Ché d¢ giam giv giang dbi voi cac nha gido khac

a) Nha gido tham gia hoc tap, boi dudng chuin hoa, boi dudng ndng cao vugl
qué thoi gian quy dinh dugc gidm 14 gid/1 tuan hoc tap, bdi dudng:

b) Nha gido trong thoi gian tép su duge giam 30% dinh muc gio giang:

¢) Nha gido 1a nir ¢6 con nhé dudi 12 thang tudi duge giam 15% dinh muc gio
giang:

d) Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay duogc giam dinh muc
gio giang theo ty 1€ twong tmg gitta thoi gian nghi huong tro cap bao hiém xa hoi voi
thoi gian phai thue hién cdng tac giang day cho tirng cap trinh do;

d) Nha gido day thuc hanh cac nghé dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém ban
hanh theo Thong tu 05/2023/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 6 nam 2023 cua Bo [.ao
dong — Thuong binh va Xa hdi duoc huéng phu cap hang thang hodc hang nam thco
quy dinh tai Didu 6 Thong tu 22/2017/TT-BLDTBXH.

Diéu 8. Quy ddi cic hoat dong chuyén mon ra gio' chuén

1. Giang day

a) Mot gior giang bing tiéng nudc ngoai ddi véi cac mon hoe, mo-dun khong
phdi 1a mon ngoai ngir dugc tinh bang 1.5 gio chuan.

b) Truong hep dic biét can thiét phai ghép 1p

b.1) Sé hoc sinh sinh vién duoc tinh ghép 16p dua trén co s¢ so6 HSSV trung
binh (1a trung binh cong s HSSV tham dy hoc — ¢6 diém dinh ky va sé HSSV du diéu
kién du kiém tra két thuc MBbD/MH);

b.2) Hé s dong, l1op ghép dbi voi giang day 1y thuyét (truc tiép hoac truc
tuyén) tiy theo s6 HSSV trung binh hé s s& duoc tdng nhu sau:

- Péi véi 16p hoc ¢o tir 36 dén 50 HSSV trung binh thi 01 gio giang day duoc
tinh bang 1,2 gio chudn;

- Béi voi 16p hoe ¢6 tir 51 dén 70 HSSV trung binh thi 01 gio giang day duoc
tinh bang 1,3 gio chuén;

- Mot 16p hoc ly thuyét co tdi da khong qua 70 HSSV:

- béi véi 16p hoc ¢6 trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién mén gido duc quéce
phong an ninh thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich sé 18/2015/TTLT-
BGDDT-BLDTBXH ngay 08/9/2015 cua lién Bo Gido duc va Dao tao. Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi quy dinh to chire day. hoc va danh gia két qua hoc tap mon hoc
Gido duc qudc phong va an ninh trong cac co s& gido duc nghé nghiép. co so giao duc
dai hoc thi 01 gi¢r dugc tinh bang 1,3 gi¢r chudn;

—
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b.3) Hé sd dong. 16p ghép ddi voi giang day thuc hanh hodc tich hop tily theo
s0 HSSV trung binh hé s6 sé duge ting nhu sau:

- Giang day thuc hanh hodc tich hgp khong truc tiép trén may moc, thiét bj tai
xuéng thue hanh thi ghép 16p duge tinh nhu giang day 1y thuyét;

- Giang day thuc hanh truc hoac tiép trén may moc, thiét bj tai xuong thuc
hanh:

+ Dbi vai l6p hoc ¢o tir 21 dén 25 HSSV thi 01 gitr giang day duoc tinh bang
1.1 gi¢r chuén;

+ Doi voi 16p hoc ¢o tir 26 dén 30 HSSV thi 01 gid giang day dugc tinh bang
1.2 gio chuan;

+ Doi voi 16p hoe 6 tir 31 dén 35 HSSV thi 01 gio giang day duoc tinh bang
1.3 gitr chudn;

¢) Thoi gian thiét ké, cai tién, ty lam cac trang thiét bj gidao duc nghé nghiép
(cap to mén tro 1én phé duyét) duge tinh quy doi ra gio chuan hodc thue hién theo hop
dong nghién ctru khoa hoc do Hiéu truéng quyét dinh;

d) Giang day. huéng dan, boi dudng nang cao trinh dé chuyén mén, nghiép vu
cho nha gido khic: 01 gior duoe tinh bang 1,5 gid chudn;

d) Déi voi nha gido gido duc qudc phong. gido duc thé chat, thoi gian lam cong
tac phong trao thé duc thé thao:; huin luyén quan su cho can bd, nha gido, nhan vién
cua trudng dugc tinh quy doi ra gio chuan giang day do Hiéu trudng quyét dinh,

2. Soan dé kiém tra: b sung. chinh stra dé kiém tra; coi kiém tra; cham kiém tra
két thue mo-dun, mén hoc:

a) Soan dé kiém tra (ddi voi cac mo-dun, mon hoc chua co6 ngan hang dé kiém
tra)

- Mot cau kiém tra tu luan kem theo dap an duoc tinh bémg 0.3 gio chuan:

- Huéng dan HSSV xay dung dé cuong tiéu ludn: 1 gio chudn/dé cuong tiéu
luan/1 hoc sinh, sinh vién; va 1.5 gio chuan/dé cuong tiéu luan/nhom hoc sinh, sinh

vién:

DOi véi nhitng mon hoc. mé-dun dé xudt lam tiéu lusn phai dam bao co s gid
tr 90 gio tro Ién. Khoa dé xuat ké hoach, ndi dung tiéu luén, phuong phap danh gi...
dugc Hi¢u truong (hodc Pho Hiéu truong duge Hiéu truong ty quyén) phé duyét:

- M6t cau kiém tra trac nghiém kém theo dap an dugc tinh bang 0,03 gio chuén;
- M6t cau kiém tra van dap kém theo dap an duge tinh bang 0,05 gi¢ chuan;
- Mot céu kiém tra thuc hanh kém theo dép an duogc tinh bang 0,1 gio chué:,
b) Bo sung, chinh stra dé kiém tra (Céu kiém tra duoc chinh sta phai dam bao

co tinh moi vé ndi dung va dap an)
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- Mot cau kiém tra tu ludn kem theo dap an dugc tinh béng 0.15 gio chuan:

- Mot cau kiém tra tric nghiém kém theo dap én dugc tinh bang 0.015 gio
chuan:

- M6t cdu kiém tra van dap kém theo dap 4n duoc tinh bang 0.025 gid chuan:

- M6t cau kiém tra thuc hanh kém theo dap 4n dugc tinh bang 0.1 gid chudn:

¢) Coi kiém tra: 01 gior coi kiém tra (60°) dugce tinh biang 0.3 gi¢r chuén:

d) Cham kiém tra

- Kiém tra viét tu luan: 0.1 gid chuan/bai;

- Kiém tra tric nghiém: 0.05 gir chudn/bai;

- Kiém tra van dap: 0.2 gio chudn/HSSV:

- Kiém tra thyc hanh: 0,2 gio chuan/HSSV;

- Béo cdo thuc tip: 0,2 gio/bédo céo.

3. Soan dé thi, phan bién dé thi, coi thi, cham thi t&t nghiép

a) Soan d¢ thi (déi voi nhitng dé thi chua co trong ngan hang dé thi da duoc
nghiém thu)

- Mt cu ty luan kém dap an duge tinh bing 0.5 gioy chuan;

- Mot cdu tric nghiém kém theo dap 4n dugc tinh bang 0,05 gi¢ chuén:

- M6t céu thuc hanh kém theo dap 4n duoc tinh bang 0.5 giér chuén:

- Mot dé van dap kém theo dép an dugc tinh bang 0,5 gi& chuan:

b) Phan bién dé thi (d6i véi nhitng d& thi chua c6 trong ngan hang dé thi da
dugce nghiém thu)

- Mot cau tu luan kem dap an dugc tinh bfmg 0.3 gio chuan;

- Mot cau trac nghiém kém theo dap an duge tinh bang 0.03 gi¢r chuén:

- Mot cdu thuc hanh kém theo dap an dugc tinh bang 0.3 gid chuén:

- Mt dé van dap kém theo dap an dugc tinh bang 0,3 gio chuén:

¢) Coi thi, giam sat thi: 01 gid coi thi, gidm sat thi (60°) duge tinh bang 0.5 gio
Chufm;

d) Cham thi

- Thi viét tw ludn: 0.2 gior chuén/bai:

- Thi trac nghiém: 0,1 gid chudn/bai;

- Thi van dap: 0.4 gid chudn/hoc sinh, sinh vién:

- Thi thuc hanh: 0.4 gio chuan/hoc sinh, sinh vién.

4. Xay dung, cap nhat va diéu chinh chuong trinh dao tao duoc quy dinh cu thé
tai Quy ché chi tiéu nodi bo ctia Truong Cao ding Da Lat.

5. Huéng din chuyén dé, khoa luan tdt nghiép (néu ¢o) duoc tinh 1a 15 2io
chuan/chuyén dé, khoa luan tét nghiép: chdm chuyén dé, khoa luan 6t nghicp (néu co)
dugc tinh 1a 05 gio chuén/chuyén dé, khoa luan tdt nghiép.

+I>




10

6. Huong dan ngoai khéa, thuc tap, thuc tip két hop vai lao dong san xuat
a) Nha gido truc tiép huéng dan thue tap, thuc tap két hop voi lao dong san Xuat
(k¢ ca hudng dan dé tai) trong diéu kién lam viée ngoai Truong duge quy déi nhu sau:

tong s gio thuce tap/01 16p

a.1) S6 gio quy doi = x 2.5 gid chuan;

01 ngay lam viéc hanh chinh (8 gio)

a.2) H¢ so ghép 16p duoc tinh nhu hé sé ghép 16p cua giang day thuc hanh truc
tiép trén may moc thiét bi;

a.3) Nha gido tryc tiép huéng dan néu diéu kién lam viéc cach Truong 15 Km
tro 1én duge huong ché do cong tac phi theo quy ché chi tidu ndi bo;

b) Nha gido tham gia quan Iy, khong truc tiép huéng dan thuc tap san xuat duoc
tinh nhu sau:

b.1) Lién hé thuc tap san xuét cho mot dot thuc tap duogc tinh 3 ngay cong hanh
chinh cho [6p tir 15-30 hoc sinh sinh vién; 4 ngay cong hanh chinh cho 16p tir 31-50
hoc sinh sinh vién. kinh phi dugc chi tra theo ché do cong tac phi ctia quy ché chi tiéu
noi bo;

b.2) Theo ddi thuc tap san xudt cho mot dot thuc tap theo ké hoach thuc tap cua
khoa dugc Ban Giam Hiéu phé duyét: khoan 40 gio thuce tap/1 lan kiém tra, duoc tinh
bang | cong hanh chinh;

¢) Doi véi nhirng mén hoc co sO gi® nha gido bd tri cho hoc sinh sinh vién ra
ngoai thue tap, nghién ctru. thu thap mau thi s gio ngoai khoa bén ngoai sé duge tinh
nhu khoan 6a tai diéu nay.

7. Boi dudng cho nha gido tham gia Hoi giang cac cap; cho hoc vién, hoc sinh,
sinh vién tham gia k¥ thi tay nghé cac cap: 01 gio luyén tép duge tinh 1a 1,5 gid chuan.

8. Ché do nghién ctu khoa hoc: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
Nghién ctru khoa hoc va Céng nghé ctia Truong Cao ding Da Lat.

9. Bi¢n soan gido trinh. tai li¢u giang day dung trong nha truong: duoc quy doi
ra dinh mue gio giang hodc thanh todn theo hop dong do Hiéu truong quyét dinh muc
thanh toan.

10. Cac ché do dac biét khac: Do Hiéu trudong quyét dinh phé duyét.

Diéu 9. Tiéu chuin, nhi¢m vu, thoi gian 1am viéc va ché dd cia gido vu
khoa

I. Tiéu chuin va nhiém vu cta gido vu khoa: Thuc hién theo Quy ché
lam viée Truong Cao dang Pa Lat.

2. Thoi gian lam viéc

a) L.am theo gio hanh chinh: 40h/tuan;

b) Moi nam tham gia giang day theo dinh muc gio giang duoc quy dinh tai muc

3 cua dicu nay.
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3. Dinh mure gi¢ gidng cta gido vu khoa duge quy dinh nhu sau:

a) M6i khoa dugce b tri 01 gido vu khoa va lam viéc gi& hanh chinh: dbi voi
Nha gido/Gidng vién kiém gido vu giang day theo dinh muc gio giang vién chuc 1a
20% dinh mirc giv giang/nam; doi voi gido vu la chuyén vién bd tri lam viée theo gio
hanh chinh, khong bé tri dinh mtrc gior giang.

b) Céc truong hop khac khac: Do Hiéu truéng quyét dinh phé duyét.

Chwong IV
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO DAY
TRINH PQ SO CAP

Diéu 10. Nhiém vu va ché d9 lam viéc ciia nha gido day trinh do so cip

1. D6i voi nha giao day cac 1op ngin han dao tao trinh do so cap nghé: thue
hién theo Hop dong ky két véi Truong Cao déng Da Lat

2. Pbi v6i nha gido thude Trung tdm dao tao Lai xe: Ché do lam viée cua nha
gido do Gidm ddéc Trung tdm Pao tao Lai xe ky ban hanh sau khi trinh Hi¢u truong
thong qua.

Phan II
QUY PINH CHE PQ LAM VIEC CUA GIANG VIEN
KHOA SU PHAM TRUONG CAO PANG DA LAT
Chwong V
QUY DINH CHUNG

Piéu 11. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh ché do lam viéc cua giang vién bao gfnn: nhi¢m vu cua cac chuc
danh giang vién; thoi gian lam viéc, gio chudn giang day va nghién ciru khoa hoc: quy
ddi céac hoat dong chuyén mon khéac ra gio chudn va ché d6 lam viéc vuot dinh muc
lao dong.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi giang vién truc tiép giang day: vién chirc quan
Iy tham gia giang day thudc Khoa Su pham Trudng Cao dang Da Lat.

Piéu 12. Nhiém vu ciia cic chirc danh giing vién

Nhi€¢m vu cua cédc chirc danh giang vién thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong
50 35/2020/TT-BGDPT ngay 01 thang 10 nam 2020 cua Bo trudng Bo Gido duc va
bao tao quy dinh ma sO, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong

doi véi vién chire giang day trong céc truong cao dang su pham cong lap.
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Chuong VI
THOT GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HOC

Piéu 13. Thoi gian lam viéce, gio' chuin giang day va dinh mirc gio' chuan
eiang day

I. Thoi gian lam viée cua giang vién trong nam hoc l1a 44 tuan (twong duong
1.760 gio hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu
cong 6611g va thuc hién céc nhiém vu chuyén mon khac, dugc xac dinh theo nam hoc
sau khi trir sé ngay nghi theo quy dinh (nghi heé, nghi Tét am lich, nghi qudc 1€ va cac
ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat).

2. Gior chudn giang day la don vi thoi gian quy déi tir s6 gior lao dong cén thiét dé
hoan thanh khoi luong mot cong viée nhat dinh thudc nhiém vu cua giang vién tuong
duong véi mét tiét giang ly thuyét trinh do cao dang truc tiép trén 16p (hodc giang day
trire tuyén). bao gom thoi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang.

3. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gio chuén giang
day. trong d6 mot tiét giang 1y thuyét trinh do cao dang truc tiép trén 16p (hodc giang
day truc tuyén) 50 phut duoc tinh bang mot gid chudn giang day.

4. Dinh mre gior chuan giang day cua giang vién trong mot niam hoc 1a 350 gio
chudn giang day tuong duong 1050 gi¢r hanh chinh.

5. Hoc tap. boi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu va phuong
phap giang day la 53 gio chudn giang day tuong duong 160 gid hanh chinh.

6. Truong hop dac biét

a) Giang vién trong thoi gian tap su, thir viée chi thue hién toi da 50% dinh muc
ety chuan giang day. dong thoi duge mién giam nhiém vu nghién ctru khoa hoc dé
danh thoi gian tham gia du gio va tham gia thuce tap, thuc té.

b) Giang vién trong thoi gian nghi hudng tro cap bao hiém xa hoi, nghi theo
cdc quy dinh caa Bo luat Lao dong hién hanh duge mién giam dinh murc gio chuan
glang day theo ty I¢ tuong (rng véi thoi gian nghi.

Diéu 14. Pinh mirc gio' chuin giang day déi véi giang vién dwoe bd nhiém
chire vu lanh dao hodc kiém nhiém cong tic quén ly, dang, doan thé

Thue hién theo khoan 2 Diéu 5 Dinh muc gio giang va Diéu 7 ché do giam
dinh muc gio giang cua Quy dinh ché do lam viéc cta Nha giao Gido duc Nghé
nghiép ctia Truong Cao dang Da Lat.

Piéu 15. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

I. Téng quy thoi gian lam viéc trong nam dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa

hoc cua giang vién la 126 gio chuan twong duong 378 gio hanh chinh.
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2. Viéc giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho giang
vién phai phi hgp véi diéu kién, tiém luc khoa hoc, chién luge phat trién cua truong
va phu hgp véi ndng luc chuyén mon cia giang vién.

3. Mbi ndm, giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctu khoa hoc duge
giao tuong wng voi chirc danh hodc vi tri cong viéc dang dam nhiém. Két qua nghién
ctru khoa hoc cua giang vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché Nghién ctru
khoa hoc va Cong nghé cua Truong Cao dang Da Lat.

4. D6i voi nhimg giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc
theo quy dinh, hiéu trudng truong Cao ding Pa Lat cin ctr mire do. hoan canh cu thé
dé xem xét khi danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc, xép loai thi dua
va giai quyét cac ché dg, chinh sach lién quan; dong thoi. cho phép bu giv chuan

giang day sang gio nghién ctru khoa hoc déi v6i nhimg giang vién nay.

Chuong VII
QUY POI CAC HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO CHUAN GIANG
DAY VA CHE PQ LAM VIEC VUQT PINH MUC LAO PONG

Piéu 16. Quy ddi cac hoat dong chuyén mén ra gio chuin giing day

1. Thuc hién theo khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 8 ché do giam dinh
mirc gi&r giang ctia Quy dinh ché do lam viée cua Nha gido Giao duc Nghé nghi¢p cua
Truong Cao dang Da Lat.

2. Rén luyén nghiép vu su pham thuong xuyén (RLNVSPTX), huéng dan thuc
tap nghé va thuc tap su pham

- Tinh gi¢ huéng din RLNVSPTX: Thuc hién theo phin phdi chuong trinh
hién hanh d6i véi cac hé dao tao va ché do tinh gior chudn 1y thuyét, thue hanh theo
quy dinh.

- Tinh gi® huéng din TTSP nam thir 2 va nam thir 3

+ Huéng din dy gio hoan thanh 1 bai/l nhém. duge tinh mot ngay = 1.5 tiét
chuan (1 budi gitp nhém gido sinh soan bai va du gid, 1 budi td chire hudng dan nhom
gido sinh rat kinh nghiém danh gia cho diém). Chi tinh déi véi giang vién hudéng dan
du gio bd mon chuyén nganh;

+ S6 bai huéng dan dugc thé hién trén phiéu rat kinh nghiém du gitr va co day
du ndi dung thu tuc theo quy dinh;

+ Truong hop céac trudng doan TTSP nam 2, kiém nhi¢m ¢ong tac hudng dian
du gio tai doan minh phu trach (khong ¢6 gido vién chuyén nganh hudng dan va mon
phéi dy gi¢ trung v6i bd mon giang day tai trudng SP) thi duoc tinh thém 50% sd tiét
dinh chudn dugc hudéng cia GVHD du gior (thuc hién ddy du cic muc theo quy dinh

huéng dan du gid thuc tap su pham nam thir 2).

) Ay

W
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- Truong doan thyuc tdp SP nam thir 2, nam tha 3

+ Mot ngay lam viéce thuc té déi voi TTSP dugc tinh 2,5 gio chuan.

+SH gidr lién hé vai don vi TTSP nam tha 3 (ke ca tong két) duoc tinh 4 tiét
chuin/ dot TTSP. s6 gid lién hé voi don vi TTSP nam thir 2 (ké ca tong két) duge tinh
3 tiét chuan/ dot TTSP.

3. Huéng dn khoa luan tot nghiép cao dang cudi khoa dbi voi hé tin chi

- Hudng dén: 25 tiét/khoa luan (d6 4n)/nhom:;

- Chém: 4 tiéy2 CBCT.

Phan 111
TO CHU'C THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. To chire thuc hién

I. Cac khoa. phong. don vi can clr cac quy dinh trong van ban nay dé lap ké
hoach. phén cong khoi luong cong viée trong nam hoc cho nha gido gido duc nghé
nghiép phu hop.

2. Ca nhan nha gido chiu trach nhiém thyc hién ding theo quy dinh va tu thong
ké khoi luong dinh mire va khdi lwong vuot gid cho cac hoat dong giang day va cac
hoat dong chuyén mon khac.

3. Cac khoa c6 trach nhiém kiém soat va tong hop khdi luong dinh muc va khoi
lwgng vuot gio cua nha giao.

4. Phong T6 chtre hanh chinh c6 trach nhiém thong ké, 1ap danh sach nha gido
tham gia cac 16p hoc tap. bdi dudng chuin hoa. boi dudng nang cao.

. Phong Dao tao ¢6 trach nhi¢m hudng din va kiém tra viéc thuc hién dinh
muc giang day. thuc tap tai doanh nghi¢p va quan ly thuc tap san xuat, bién soan dé
kiém tra  dé thi. didu chinh dé kiém tra - dé thi ctia nha gido.

6. Phong Cong tac hoc sinh — sinh vién ¢6 trach nhiém hudéng dan va kiém tra
viée thuce hién cong tac chu nhi¢m.

7. Phong Bam bao chat lugng chiu trach nhiém hudng dan va kiém tra viéc
thuc hién cong tac coi, chidm kiém tra — thi.

8. Phong Ké hoach — Tai vu chiu trach nhiém hudong din va kiém tra viéc thuc
hién cong tac quan ly xuong thue hanh.

9. Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quoc té huong dan va kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu nghién cru khoa hoc.

Piéu 18. Piéu khoin thi hanh

[. Quy ché nay co6 hiéu luc ké tir nam hoc 2023-2024.

2. Quy dinh nay s€ duoc diéu chinh bo sung khi co su thay ddi vé ché do lam
viée cua Nha gido Giao duc nghé nghiép cua Bo Lao Dong Thuong Binh & Xa Hoi:
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ché do lam viéc cua giang vién trudng cao dang su pham cta By Gido duc va Dao tao
va cdc hudng din ché d¢ lién quan khéc.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh nhirng van dé bat hop I¥. céc khoa,
phong, don vi phan anh vé Phong Dao tao dé nghién ctru va stra doi, bo sung cho phu
hop véi tinh hinh thue té cta trudng trude khi trinh Hiéu truong phé duyét diéu chinh. Ca

Bui Quang Son
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